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W portalu praca.gov.pl zostaly wprowadzone zmiany w obstudze reprezentantéw organizacji.

W wyniku aktualizacji zmianie ulega sposéb funkcjonowania reprezentantow.

Po zalogowaniu do portalu prosimy o wybranie kontekstu w gérnej czesci strony (czy dziatamy jako
organizacja, czy jako osoba). Aby uzyskac dostep do dokumentéw wysytanych w imieniu organizacji
nalezy zalogowac sig i zmienic kontekst wybierajac organizacje.

Aby ztozy¢ dokumenty w imieniu organizacji musicie Panstwo zostaé¢ dodani do organizacji jako
reprezentant.

Jezeli jednostka ma ustanowionego juz jednego reprezentanta kandydat na kolejnego reprezentanta
powinien wystaé prosbe o przypisanie do organizacji, aby tego dokonac nalezy:

Zalogowac sie na swoje konto do portalu praca.gov.pl

Wybrac¢ dane konta (ikona na goérze strony).

Klikngé prosba o przypisanie.

Nastepnie uzupetni¢ dane organizacji, do ktérej ma zostac przypisany.
Klikng¢ przycisk wyslij.
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Nowy reprezentant musi zostaé zweryfikowany. Moze to zrobié wtasciciel firmy lub inny reprezentant
poprzez wybranie kolejno nastepujacych opcji:

Zalogowac sie na portalu praca.gov.pl
Wybrac¢ kontekst organizacji.

Wejs¢ w Dane konta.

Zaktadka Dane organizacji.

Sekcja Reprezentanci organizacji.

Pokaz reprezentantéw do akceptacji.
Wybrac reprezentanta do akceptacji.
Przycisk akceptu;j.

Przycisk Edytuj.

Zaznaczy¢ niezweryfikowanego reprezentanta organizacji.
. Klikng¢ w przycisk "Status zweryfikowany".
Potwierdzi¢ weryfikacje przyciskiem TAK.
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Dodatkowe informacje znajduja sie w sekcji OBStUGA REPREZENTANTOW ORGANIZACII oraz KONTO
ORGANIZACI)I pod ponizszym linkiem:

https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/faq

Aktualizacja spowodowata réwniez zmiane statusu istniejacych kont przedsiebiorcéw na
,hiezweryfikowany", w wyniku czego mogg wystgpic utrudnienia z prowadzeniem korespondenc;ji za
posrednictwem portalu praca.gov.pl

W celu zweryfikowania nowych kont, ponownego zweryfikowania istniejgcego konta lub w przypadku
braku mozliwosci dodania reprezentanta wg wyzej zamieszczonej instrukcji prosimy o kierowanie
whnioskéw za posrednictwem e-puap lub portalu praca.gov - pismo do urzedu (PSZ-PU).

Pismo musi zostac ztozone przez przedsiebiorce lub osobe upowazniong do reprezentacji (zgodnie z
rejestrem CEIDG lub KRS dziat 2).

W tresci pisma nalezy wskaza¢ nazwe organizacji (firmy), NIP, REGON oraz telefon kontaktowy.

https://bydgoszcz.praca.gov.pl/rynek-pracy/aktualnosci/aktualnosc
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