
 
c) zastaw na prawach lub rzeczach,  
d) blokada rachunku bankowego (w kwocie 31 000 zł), 
e) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu się egzekucji przez 

dłużnika (dotyczy tylko osób dysponujących majątkiem nieru-
chomym o wartości minimum 31 000 zł).  

Koszty związane z ustanowieniem zabezpieczenia umowy ponosi 
wnioskodawca.  
Zabezpieczenie jest wymagane w dniu uzgodnień podstawowych 
warunków umowy. 
Zawieranie umów następuje zgodnie z priorytetem podmiotowym 
i dostępnością środków. 
 

Weryfikacja wniosków 

Po złożeniu w Powiatowym Urzędzie Pracy dokumentów aplikacyj-
nych, wnioskodawca jest wizytowany przez przedstawiciela Urzę-
du, celem zapoznania się ze stałym miejscem wykonywania przy-
szłej działalności oraz sprawdzenia zgodności z rzeczywistością 
danych zawartych we wniosku. 

Każdy wniosek podlega ocenie z punktu widzenia formalnego 
oraz  realności ekonomicznej pomysłu z uwzględnieniem wyników 
wizytacji miejsca przyszłej działalności. Posiedzenia Komisji Oceny 
Wniosków odbywają się cyklicznie. 

Jeżeli planowane przedsięwzięcie jest zbyt wysokiego ryzyka 
w  zakresie jego opłacalności, bądź wnioskodawca nie posiada 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia zawodowego do pro-
wadzenia działalności - umowa nie zostanie zawarta.  

Umowa o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodar-
czej zawiera zobowiązanie wnioskodawcy m.in. do: 

▪ prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co naj-
mniej 12 miesięcy; 

▪ wykorzystania środków zgodnie z celem na jaki zostały przy-
znane; 

▪ przechowywania zakupionego wyposażenia (sprzętu) w sta-
łym miejscu wykonywania działalności. 

Od odmowy uwzględnienia wniosku o przyznanie środków finan-
sowych odwołanie nie przysługuje. 

 

Wypłata środków  

Wypłata następuje w jednej transzy na osobisty rachunek bankowy 
wnioskodawcy. 
Przyznane wnioskodawcy środki na podjęcie działalności mogą być 
wykorzystane wyłącznie zgodnie z ustaloną w dniu uzgodnień  
szczegółową specyfikacją wydatków, a działalność gospodarcza 
musi być prowadzona przez co najmniej 12 miesięcy. 
Niedotrzymanie warunków umowy spowoduje konieczność zwrotu 
kwoty dotacji wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia 
wypłaty środków. 

  
Składanie wniosków 

 Uzgodnienia warunków umowy 
Rozliczenie przyznanych środków 

 Zawieranie umów  
 
 

POWIATOWY URZĄD PRACY 
ul. Toruńska 147, 85-950 Bydgoszcz 
parter, prawa strona 
tel. 52 36-04-368, 52 36-04-370, 52 36-04-371, 52 36-04-372; 
j.rutkowska@pup.bydgoszcz.pl 
p.kluskiewicz@pup.bydgoszcz.pl 
e.pietraszewska@pup.bydgoszcz.pl  
i.jaszowska@pup.bydgoszcz.pl  
 
 
Godziny przyjęć: 
poniedziałek-piątek 07:00 - 15:00 

  

 

 

Szczegółowe informacje oraz wzory druków dostępne na stronie: 

bydgoszcz.praca.gov.pl 
 
 

ZAPRASZAMY OSOBY BEZROBOTNE, POSZUKUJĄCYCH PRACY 
NIEPOZOSTAJĄCYCH W ZATRUDNIENIU I NIEWYKONUJĄCYCH 
INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ OPIEKUNÓW OSOBY NIEPEŁNO-

SPRAWNEJ, ABSOLWENTÓW CENTRUM INTEGRACJI SPOŁECZNEJ 
ORAZ ABSOLWENTÓW KLUBÓW INTEGRACJI SPOŁECZNEJ ZARE-
JESTROWANYCH W PUP W BYDGOSZCZY, ZARÓWNO KOBIETY 

JAK I MĘŻCZYZN 
 
 

Przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej  
realizowane jest zgodnie z zasadą  

równości szans. 

 

 

 

Opracowanie: PUP Bydgoszcz, maj 2023 
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Masz pomysł na uruchomienie własnej firmy? 
Brakuje Ci pieniędzy? Możesz otrzymać dofinansowanie  
z Powiatowego Urzędu Pracy! 
 

Kto może ubiegać się o przyznanie środków na podjęcie 
działalności gospodarczej? 
Osoba zarejestrowana w PUP Bydgoszcz zamierzająca prowadzić 
działalność gospodarczą samodzielnie na terenie Bydgoszczy lub 
Powiatu Bydgoskiego: 
1) bezrobotna,  
2) poszukujący pracy niepozostający w zatrudnieniu lub niewy-

konujący innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepełno-
sprawnej, z wyłączeniem opiekunów osoby niepełnosprawnej 
pobierających świadczenie pielęgnacyjne lub specjalny zasiłek 
opiekuńczy na podstawie przepisów o świadczeniach rodzin-
nych, lub zasiłek dla opiekuna na podstawie przepisów o ustale-
niu i wypłacie zasiłków dla opiekunów, 

3) absolwent centrum integracji społecznej, o którym mowa  
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, jeżeli nie pozostaje  
w okresie zgłoszonego do CEIDG zawieszenia wykonywania 
działalności gospodarczej, 

4) absolwent klubów integracji społecznej, o którym mowa  
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, jeżeli nie pozostaje  
w okresie zgłoszonego do CEIDG zawieszenia wykonywania 
działalności gospodarczej,  

która spełnia warunki wskazane w „Kryteriach przyznawania 
jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej”  
z których treścią się zapoznała, w tym m.in.  
a) ukończyła szkolenie biznesowe w okresie 3 lat przed dniem 

złożenia wniosku, 
b) posiada udokumentowane kwalifikacje lub doświadczenie 

zawodowe zgodne z planowaną działalnością gospodarczą,  

c) nie otrzymała dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych środ-
ków publicznych bezzwrotnych środków na podjęcie działal-
ności gospodarczej lub rolniczej, 

d) w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku o przyznanie 
środków nie była karana za przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997 r. - Kodeks 
karny lub ustawy z dnia 28.10.2002 r. o odpowiedzialności 
podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.  

Na co można przeznaczyć przyznane środki? 

Przedmiotem finansowania może być uruchomienie własnego 
biznesu o profilu produkcyjnym, usługowym jak i pozostałym, z wy-
łączeniem działalności m.in.: w sektorze transportu. Szczegółowe 
informacje zawarte są w „Kryteriach przyznawania jednorazowo 
środków na podjęcie działalności gospodarczej”. 
Preferowane są zakupy nowych środków trwałych. 

Zakup używanych środków trwałych jest kwalifikowalny przy łą-
cznym spełnieniu wszystkich poniższych warunków: 

▪ sprzedający środek trwały musi wystawić deklarację określa-
jącą jego pochodzenie; 

▪ sprzedający środek trwały potwierdza w deklaracji,  
że w okresie ostatnich 7 lat używany środek trwały nie został 
zakupiony z pomocy krajowej lub wspólnotowej; 

▪ cena zakupionego używanego środka trwałego nie może 
przekraczać jego wartości rynkowej i musi być niższa niż 
koszt podobnego nowego sprzętu. 

 

Przyznanych środków nie można przeznaczyć na: 
a) zakup samochodów osobowych i innych środków transportu; 

leasing maszyn, pojazdów i urządzeń; opłaty skarbowe, ad-
ministracyjne, podatki, koncesje, udziały wnoszone 
do  spółek, zakup akcji, obligacji, koszty transportu, przesyłek, 
itp.; 

b) wynagrodzenia wraz z pochodnymi; finansowanie kosztów 
budowy; zakup lokalu lub ziemi oraz koszty najmu, dzierżawy;  

c) remont lokalu, w którym będzie prowadzona przez wniosko-
dawcę działalność gospodarcza; 

d) koszt ubezpieczenia lokalu, w którym będzie prowadzona 
działalność gospodarcza oraz przedmiotów zakupionych  
w ramach przyznanych jednorazowo środków finansowych; 

e) zakupy od osób powiązanych węzłem pokrewieństwa 
lub powinowactwa oraz innych osób bliskich pozostających 
we wspólnym pożyciu (np. konkubenta) nawet jeśli osoba 
ta jest podmiotem prowadzącym działalność gospodarczą; 

f) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej.  
 

Ograniczeniu podlegają wydatki przeznaczone na zakup: 
a) samochodów ciężarowych do kwoty 10 000 zł; zakup samo-

chodów dopuszczalny jest wyłącznie w przypadku świadcze-
nia usług poza stałym miejscem wykonywania działalności 
gospodarczej i konieczności transportu sprzętów (maszyn, 
urządzeń) niezbędnych do ich wykonania (usługi remontowo- 
-budowlane i pokrewne, usługi cateringowe, usługi sprzątania 
pomieszczeń, usługi zagospodarowania terenu), 

b) towarów do dalszej odsprzedaży do kwoty 4 000 zł, 
c) surowców do 50% przyznanych środków, 
d) artykułów reklamowych (w tym hosting, pozycjonowanie stro-

ny) do kwoty 2 500 zł, 
e) telefonów komórkowych do kwoty 100 zł, 
f) komputera stacjonarnego, laptopa lub zestawów komputero-

wych (w tym klawiatura, mysz, monitor) do kwoty 4 500 zł, 
g) artykułów biurowych do kwoty 500 zł,  
h) wysokość wydatków przeznaczonych na meble będzie uza-

leżniona od: rodzaju działalności, wielkości lokalu oraz cha-
rakteru lokalu (mieszkanie prywatne, lokal użytkowy), 

i) kosztów utworzenia strony www do kwoty 3 000 zł. 
 

Jaką kwotę można otrzymać? 
Środki na podjęcie działalności gospodarczej przyznawane są do 
kwoty 25 000 zł. 

! 

Całkowite wydatkowanie i złożenie rozliczenia kwoty dotacji musi 
nastąpić w terminie do 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności go-
spodarczej zgodnie z przeznaczeniem ! 

Jak uzyskać środki na podjęcie własnej działalności? 

Aby otrzymać środki finansowe wnioskodawca składa 
w Powiatowym Urzędzie Pracy wniosek o przyznanie środków 
na podjęcie własnej działalności gospodarczej. 
We wniosku powinny znaleźć się m.in. następujące informacje: 

a) wnioskowana kwota, 
b) symbol i przedmiot planowanej działalności gospodarczej we-

dług Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) na poziomie podklasy,  
c) kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności (wy-

kazanie udziału własnego np. lokalu), 
d) kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności, któ-

rych źródłem finansowania będzie dotacja z PUP, 
e) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia działalności, 
f) działania podjęte na rzecz rozpoczęcia działalności 

w szczególności dotyczące pozyskania lokalu, niezbędnych 
pozwoleń oraz odbycia szkoleń, 

g) szczegółowa specyfikacja wydatków przeznaczonych na za-
kup środków trwałych, towarów etc. - dotyczy wyłącznie wy-
datków w ramach dotacji, 

h) propozycja zabezpieczenia wnioskowanych środków na roz-
poczęcie działalności (oraz pokrycie kosztów pomocy pra-
wnej, konsultacji i doradztwa związanej z jej podjęciem) 
w przypadku niedotrzymania warunków umowy,  

i) oświadczenie wnioskodawcy o rezygnacji z możliwości zawie-
szenia wykonywania działalności gospodarczej na okres dłuż-
szy niż 6 miesięcy oraz niepodejmowaniu zatrudnienia 
w   okresie 12 miesięcy po dniu rozpoczęcia prowadzenia 
działalności gospodarczej, 

j) oświadczenie o niezłożeniu wniosku do innego starosty 
o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej.  

Do wniosku należy także dołączyć m.in.: 
▪ oświadczenie wnioskodawcy o sytuacji majątkowej, 
▪ oświadczenie poręczycieli o ich sytuacji majątkowej oraz po-

twierdzenie uzyskiwanych przez nich dochodów lub inne do-
kumenty związane z zabezpieczeniem zwrotu środków otrzy-
manych na podjęcie działalności gospodarczej, 

▪ oświadczenie o stałym miejscu wykonywania działalności gospodarczej, 
▪ informację o pomocy publicznej.  

 
 

Zabezpieczenie Osoba ubiegająca się o jednorazowe środki  
na rozpoczęcie działalności gospodarczej przedstawia zabezpiecze-
nie tych środków na wypadek niedotrzymania warunków umowy 
w następujących formach (do wyboru):  

a) poręczenie (co najmniej 2 osób o łącznym dochodzie brutto  
min. 7 200 zł, min. dochód 1 poręczyciela brutto 3 600 zł; al-
bo majątek (nieruchomość) - dotyczy osób, których dochód 
jest poniżej 7 200 zł),  

b) gwarancja bankowa, 
 


